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Como registrar una solicitud por la Sede Electrdnica de

la UGR

IMPORTANTE: este proceso sélo sirve para el registro de la solicitud. El PDF de
la solicitud hay que obtenerlo del correspondiente formulario de nuestra web.

La presentacién online de una solicitud de Contratos debe de hacerse a través de
la SEDE ELECTRONICA, opcién REGISTRO ELECTRONICO como una solicitud
genérica en la que debemos adjuntar el PDF de la solicitud de nuestra aplicacién y
completar los campos de texto necesarios.

de electrdnica de la UGR: https://sede.ugr.es/

de la UGR (Solicitud genérica):

* Certificado Digital: el certificado digital tiene
que estar previamente instalado en tu
navegador.

* Sin certificado digital: mediante el acceso
identificado de la UGR, en el caso de que pertenezcas a nuestra universidad.

Con certificado digital

Al iniciar este procedimiento el sistema intenta verificar que todos los
componentes técnicos
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necesarios estadn correctamente instalados para

€ c @ » \/LoginCertificadoFrontActiondo?r

i i @ T 7 e @ue @oe POAEr realizar la firma.
Manual para la utilizacion deLa firma electrénica |2 ©
Comprobacién de requisitos técnicos en su navegador
Javascript: Activado v
Sistema Operativo: Windows . , L, B
Navegacior Google chrore 62 o™ Y si todo esta correcto, aparecera un dialogo para
Arquitectura CPU: 64 bits . . ..
astoitras o mtonna LA seleccionar el certificado digital para poder acceder.

e
Certficado: Buscando certificado digital . 2
Resultados

Buscando certificado digital en su dispositivo.

Una vez se hayan comprobado, aparece el formulario de la solicitud genérica con

los datos personales del solicitante. Todos los campos con * son obligatorios, por

lo que hay que completar los que falten para poder continuar. Es conveniente que
incluyas la informaciéon Académica.

En el campo “Detalles de la solicitud” podemos exponer los motivos de la
soticitud, por ejemplo: solicitud del contrato con cargo al programa 'AAAAAA' con
ref@renaa:‘;?\lum publicado en 'AAAAAA' el 'Dia' de 'Mes' de 'Afo' del

eI (¢ stigaciéon y Transferencia.

Detalles de la solicitud

o wSOIlCltuo%errPBF)ﬁbtemda de la aplicacién online de solicitud de contratos
de la pagina web del Vicerrectorado de Investigacién y Transferencia.
SI NO SE ADjUNTA NO SERA VALIDO

itativo del solicitante: NIF o Pasaporte.

3. Expediente con las notas de la titulacién que se pida en la convocatoria
concreta. En el caso de que se pida Doctor, no es necesario subir este
documento.

4. Titulo que se solicite en la convocatoria (licenciatura, grado, ingenieria,
bachiller, FP, ...etc, segun el contrato concreto)
Al completar todos los campos, podemos enviar la solicitud, y se mostrara una

pagina en la que el sistema esta Firmando la solicitud.

Si el procedimiento se ha completado correctamente, aparecerd un mensaje de
confirmacion finalizando el proceso.

Recibimos un email con la confirmacién de la solicitud que acabamos de realizar
en el correo electrénico que tengamos registrado con los datos personales.

http://investigacion.ugr.es/
Pagina 2 Copyright© 2025 Universidad de Granada


http://investigacion.ugr.es/

Sin certificado digital

Esta opcién esta destinada a los miembros de la Universidad de Granada que
tienen usuario vélido en el Acceso ldentificado de la UGR.

Hay que rellenar dos campos para acceder a la Administracién Electrénica /
Acceso ldentificado:

® En primer lugar serd necesario el DNI del usuario sin letra o usuario (DNI
que se introduce en Acceso Identificado).
* Y un cédigo PIN/password, que se utiliza para entrar en Acceso Identificado.

En el campo “Detalles de la solicitud” podemos exponer los motivos de la
lt ;-por-ejemplo:-Solicitud del contrato con cargo a grupos y proyectos con
referen“cta“”‘N‘um ", anexo 'NUm.', publicado en el Tablén de Anuncios de 'Mes' del

Vicerrectorado de Investigacién y Transferencia.
[ ]

En el campo “Documentos Adjuntos” debemos incluir los documentos necesarios
para la solicitud, que son los siguientes:

1. Solicitud (en PDF) obtenida de la aplicacion online de solicitud de contratos
e @ I;;:paglna web del Vicerrectorado de Investigacién y Transferencia.

Sl I\IEHQTS&ADJUNTA, NO SERA VALIDO

Document&aeredttatlvo del solicitante: NIF o Pasaporte.

5]

. iExpedaeaﬂ%eﬁeeFrms notas de la titulacién que se pida en la convocatoria
concreta. En el caso de que se pida Doctor, no es necesario subir este
documento.

_4. Titulo que se solicite en la convocatoria (licenciatura, grado, ingenieria,
‘ , segun el contrato concreto)

Al completar todos los campos obligatorios podemos enviar la solicitud y se
mostrard un mensaje de confirmacion finalizando el proceso. La solicitud se ha
registrado correctamente.

Recibimos un email con la confirmacién de la solicitud que acabamos de realizar
en el correo electrénico que tengamos registrado con los datos personales.
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