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Documentos

Legislacion
Consulte las normativas de la UGR, estatal y autondmica.

| LEGISLACION |

Certificados

En esta seccién puede encontrar la informacidén para solicitar la certificacién de
participacién o direccién de ayudas, proyectos y grupos de investigacién, asi
como autorizaciones para ayudas en otros organismos.

Certificado de Participacion/Direccion de un Grupo

* Para solicitar un certificado de pertenencia o direccién de GRUPOS envie un
email con los datos correspondientes (DNI, nombre y apellidos y cédigo del
grupo) a @email

Certificados de Participacion/Direccion de Proyectos
La seccidon de Certificacidn para acreditar la participacion o la direccién de
Proyectos y/o Grupos de Investigaciéon podra encontrarla dentro del Acceso
Identificado para Tramites del Vicerrectorado

* Entre con su usuario y contrasefa y elija la opcién “Certificacién para
acreditar la Direccion y Participacién en Proyectos de Investigacion”. En el
menu encontrara tres opciones, una para los proyectos que ha dirigido, otra
para los que ha participado (y nos consta en la base de datos), y una tercera
para los proyectos que no aparezcan en la opcién anterior (proyectos en los
gue ha participado pero aun no nos consta en la base de datos).

* Tenga en cuenta, que sélo se certificardn las convocatorias gestionadas
desde este Servicio de Gestidon de la Investigacidn. Para convocatorias
europeas, de la OTRI y restantes, dirijanse a la oficina pertinente.

IMPORTANTE: En el supuesto de que algun proyecto que desee certificar no
conste en nuestras bases de datos debera solicitar previamente su incorporacion
utilizando el impreso de Solicitud de Inclusion de Datos (doc).

Autorizacion de Participacion en Proyectos de
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otros Organismos

* Complete este formulario para solicitar la autorizacién de participaciéon en
proyectos de investigacion de otros organismos.

Certificados para investigadores de otras universidades
Los investigadores de otras universidades que necesiten la certificacién de
participacién en proyectos de la Universidad de Granada tienen que enviarnos
un documento firmado por el investigador o investigadora responsable, a la
direccién @email:

e Investigadores de Otras Universidades participantes en Proyectos de la UGR
(doc)

e Investigadores de Otras Universidades participantes en Grupos de la UGR
(doc)

Autorizaciones especiales en viajes y dietas
Formulario para solicitar una autorizacidon necesaria para viajes y
dietas: transporte en vehiculo particular y parking en hoteles.

* Complete este formulario para solicitar una autorizacién necesaria para
viajes y dietas.

Comités de Etica

Certificacién de los distintos comités: en Investigacién Humana, en
Experimentacion Animal y en Organismos Modificados y Agentes Bioldgicos:

| COMITES DE ETICA |

Ayudas del Plan Nacional

* Procedimiento de la Sede electrénica de la UGR para Proyectos de
Investigacion

Solicitudes de Modificacion:

Proyectos 1+D+l1

Modelo prérroga (doc)

Modelo alta investigadores (docx)

Modelo baja investigadores (docx)

Modelo solicitud modificaciones (doc)

Modelo solicitud cambio de IP (doc)

Modelo solicitud cambio de entidad beneficiaria (docx)
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Retos Investigaciéon y Generaciéon del Conocimiento:

* Comunicacién de Miembros del Equipo de Trabajo (doc)

* Solicitud de Alta en el Equipo de Investigacién (doc)

* Solicitud de Baja del Equipo de Investigacién o Reduccién de Dedicacién
(doc)

Solicitud de Ampliacién del Plazo de Ejecucién del proyecto (doc)
Solicitud de Cambio de Entidad Beneficiaria (doc)

Solicitud de Cambio de Investigador Principal (doc)

Solicitud de Modificaciones (doc)

Solicitud de Autorizacién para la Organizacién de Congresos (doc)

Proyectos Infraestructuras
¢ Solicitud de Modificacién de la Ayuda (docx)

¢ Solicitud de Modificacién del Plazo de Ejecucién de la Actuaciéon (docx)

Otras Convocatorias
* Redes de Investigacion:
o Solicitud de Alta en el Equipo de Investigacién (doc)
o Solicitud de Ampliacién del Plazo de Ejecucién del Proyecto (doc)
* Proyectos Explora:
o No hay solicitudes de modificacién para estos proyectos.
¢ Acciones de Programacion Conjunta Internacional:

o Solicitud para la Autorizacién de la Modificacién del Plazo de Ejecucién
de la Actuacién Instancia Genérica (docx)

o Solicitud para la Autorizacién de la Modificacién del Equipo
Investigador (doc)

Proyectos en salud

¢ Solicitud de Incorporacién y baja de Integrantes de Grupo Convocatorias
RETICS 2012 y Plataformas 2013 (pdf)

e Solicitud de Ampliaciéon de Plazo de Ejecucidon del Proyecto (docx)

e Registro de Personal Contratado Convocatorias RETICS 2012 y Plataformas
2013 (pdf)

¢ Solicitud de Modificacién Presupuestaria (docx)
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Ayudas del Plan Andaluz

* Procedimiento de la Sede electrénica de la UGR para Proyectos de
Investigacion

Proyectos FEDER

® Solicitud de alta de nuevo investigador (doc)

* Solicitud para modificacién del presupuesto (doc)
* Comunicacién de equipo de trabajo (doc)

* Modelo de prérroga (doc)

Grupos de investigacion
Documentacién relacionada con los Grupos de investigacion y SICA (Consejeria de
Universidad, Investigaciéon e Innovacién):

Creacién de grupos de investigacion (docx)
Baja de grupo de investigaciéon (doc)
Cambio de Agente (doc)

Cambio de Area (doc)

Cambio de responsable (doc)

Evaluacién especifica (doc)

Fusién de grupos (doc)

Personal con cargo a grupos y proyectos de
investigacion

* ALTA de Becarios/Contratados:
o Impreso de Comunicacion de Datos Bancarios (doc)

o Impreso de Comunicaciéon del NUmero de la Seguridad Social (doc)
o Modelo de Comunicacién de datos fiscales (pdf)
e RENUNCIA de Becarios/Contratados:

o El Impreso de Renuncia (doc) tiene que firmarlo el investigador
responsable de la beca o el contrato. En el caso de que el investigador
no pueda firmarlo, tendra que confirmar la renuncia remitiendo un
correo electrénico a investigacion@ugr.es .

o Tiene que registrar su renuncia a través del procedimiento de la Sede
electrénica establecido para ello.

Plan Propio de Investigacidon y Transferencia
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e Aceptacion de la Ayuda Beca de Iniciacion para Estudiantes de Grado -
Programa 5 (doc)

e Aceptacion de la Ayuda Beca de Iniciaciéon para Alumnos de Méster -
Programa 5M (doc)

e Aceptacion de la Ayuda Contrato Predoctoral - Programa 6 FPU (docx)
e Aceptacion de la Ayuda de Contratos Puente - Programa 7 (doc)

®* Compromiso Confidencialidad (docx)
e Comunicaciéon de los Datos Bancarios (docx)

e Comunicacién de los Datos de la Seguridad Social (doc)

* Impreso General de Aceptacidon de una Ayuda del Plan Propio de
Investigaciéon (doc)

e Impreso General de Renuncia de una Ayuda del Plan Propio de Investigacién
(doc)

e Impreso para Trabajadores Desplazados TA.300 (P8 Perfeccionamiendo de
Doctores) (pdf)

e Informe Anual para Renovacién de Contrato de la Ayuda de
Perfeccionamiento de Doctores - Programa 8 (doc)

e Modelo de Comunicacién de Datos al Pagador (modelo 145) (pdf)

Impreso Cargo/Abono

e Instrucciones para la Tramitacién de Transferencias Internas y Cargos
Abonos que Afecten a Proyectos de Investigacion y Otras Subvenciones (pdf)

e Solicitud de cargo / abono (xlIs) que afecta a centros de gasto con créditos
para Investigacién (Capitulo VI).

Solicitud de licencias

Aclaracidon acerca de la necesidad de presentar la solicitud de
licencia/permiso en los Programas 10 - 13 y 15 del Plan Propio: El
personal Docente e Investigador estard obligado a solicitar PERMISO/LICENCIA
cuando la docencia que éste tenga asignada se vea afectada durante su
ausencia. (Segun se indica en el Plan de Ordenacién Docente anual, la docencia
se vera afectada durante todo el curso académico, a excepcidon solamente de los
periodos no lectivos indicados en el calendario académico oficial *).

* Solicitud de Licencias (xlIsx)

DURACION PERMISO/LICENCIA - INFORMES
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Inferior a un mes
afectado

Departamento o Instituto Universitario de investigacién

® Departamento o Instituto Universitario de

Entre uno y tres
meses c

investigacion afectado
® Centro donde imparta docencia.
Vicerrectorado de Ordenacién académica y

Profesorado

* Departamento o Instituto Universitario de
investigacion afectado

Superior a tres * Centro donde imparta docencia.
meses * Vicerrectorado de Ordenacién académica y
Profesorado.

* Consejo de Gobierno

Politica de Calidad de la UGR

* Politica de Calidad
* Certificado I1SO 9001 (pdf)

La Politica de Calidad de la Universidad de Granada responde tanto al
compromiso de esta institucién publica con la excelencia en el desarrollo de sus
funciones como a su apuesta por promover una cultura de la calidad que asegure
la responsabilidad, la confianza, la transparencia, el control y la mejora continua.
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