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PAGO A SUJETOS EXPERIMENTALES.
Manual Practico.

s Gastos por compensaciones al personal de investigacion (incluido los sujetos
experimentales) no vinculado a las entidades beneficiarias cuando participe en la
ejecucion de las actuaciones objeto de subvencion siempre que no contravenga el
régimen retributivo de dicho personal. Estas compensaciones se realizaran mediante
transferencia bancaria con las deducciones tributarias que correspondan. No se
admitiran retribuciones en especie.

Instrucciones de Ejecucién y Justificacién Proyectos Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades. 2017.

El presente Manual recoge las instrucciones técnicas necesarias para proceder al pago
de los sujetos experimentales en los Proyectos de Investigacion. Estos pagos se hardn
obligatoriamente mediante transferencia bancaria a la cuenta del sujeto para asegurar la
trazabilidad del pago.

Las actuaciones a seguir serian las siguientes:

1. Solicitar al Servicio de Gestion financiera que nos habilite un permiso para crear
ficheros en la cuenta de banco del RUAD de la Facultad o Escuela (Tfno.:44307). Si va a ser
una tramitacion esporadica en el mismo servicio llamar al 43074.

2. Realizar el Justificante de Gasto en papel con las siguientes consideraciones:
e Descripcion: Pago a sujetos experimentales. Proyecto de XX
e Nif proveedor: Ayudas diversas
e No asociar a factura
e Poner el importe neto (sin Iva y sin IRPF)
¢ Sin datos fiscales

e Imputar a la aplicacién econémica (640.02.05 si es un Proyecto de Investigacion y
640.00.05 si es un grupo de investigacion).

3. Imprimir el justificante de gasto y adjuntar la memoria del responsable del centro de
gasto y los Recibis y DNIs de los participantes

4. Entrar en la pagina de BANKIA: https://oficinaempresas.bankia.es/es/login.html

Manual pago Sujetos Experimentales (versién 1_ Enero 2019)



* papht

UNIVERSIDAD
DEGRANADA

Vicerrectorado de Investigacion
y Transferencia

e > C 0 e et a * ©
T e Tnporlado de nter @ Accoo lenlificado - b UGR ) PORFA (& Google [) DRIVE [ ITauA [) TEMPOUBRE [ PAC [} SEDEELeCTRONICA [B] BANKIA o
Bankia Acceso clientes Castellano ~  Guiaprictica @  Guia deprimeracceso & . 902108642

Seudénimo

LN ) ;Conoce la versién

Seudénime @

[ seussnimo |

Clave de acceso

[Entre = vs aimtos

[ ] Recordarseudénimo €

irara qué sirve y cémo crear su seudémimo? > |
¢Ha olvidado su clave o lo tiene bloqueada? >

22017 Bankis 6 A Sxpafie. Tedoslos dare

5. Insertar Usuario y Contraseiia
6. Seleccionar Ficheros — Creacion de ficheros — Transferencias

- C 10 @ Bankia S.A. [ES] | https://oficinaempresas.bankia.es/es/#/posicion-global a « @

Aplicaciones. Importado de Inter ® Acceso identificado # UGR @ PORFA G Google [ DRIVE [ rmaua [§ TEMPOUBRE [3 IPAO [3 SEDE ELECTRONICA BANKIA »

Eg

Ba n( I a zf..iiiim ~ UNIVERSIDAD DE GRANADA @)‘ (@ (gf )

Pendientes  Buzan  Favoritos Administrar Salir

Creacién de ficheros Qestién y Envio de Ficheros  Envio de Ficheros de Consulta y EstadO% e Mantenimiento
‘eados en Bankia Terceros Ficheros
™ Acreedores
A Consultar Adjuntar y Enviar Ficheros Ficheros Enviados (Estado) y = g
o ) Generados por Aplicaciones de Emision de Justificantes ESEntadarnes
. Enviar Terceros i
ra Ficheros pendientes de firma ientes.
Pagos DY Importar Mandatos
” Modificar
Cheques / Pagarés
Exportar
Duplicar
Ficheros Recibidos Informacién Relativa a
Ficheros
Relacitn de Ficheros Recibidos
Informacién
Descarga de ficheros Norma 43
Peticion de Norma 43 (Aperiodica)
Consulta peticién de Norma 43
(Aperiadica)
147 220l Eecafia Todos los decach, i lesal - Teblinal Ecacidad Taste cda s | clisnte - D

Manual pago Sujetos Experimentales (versién 1_ Enero 2019)



LI
Lt

’

“llllr
#
Trayga®

a

Fppt”

UNIVERSIDAD
DEGRANADA

Vicerrectorado de Investigacion
y Transferencia

7. Rellenar la aplicacién con los datos que se indican (en el nombre del fichero se pone el
n° de Justificante de gasto).
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8. Seleccionar “Afniadir”’ y “Nuevo”
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9. Rellenar los campos con nombre, NIF y cuenta abono (IBAN) y seleccionar “Crear”.
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provincia: | sranADA

| es-espafia

e )

Insertar el importe y seleccionar “Anadir”

a & O
B canka

SEDE ELECTRONICA

c O & Bankia S.A. [ES] |
Importado de Inter % Acceso identificado

(< M MaUA [ TIEMPO UBRE [ IPAO M

3 ™ pRvE

M UGR [ PORFA Google

Aplicaciones

902 10 86 42

Detoa zencrales

£
Sate

UNIVERSIDAD DE GRANADA

Ban<ia NI D (&
e[RRI

Datos del fichero Transferencias - 39543

Fecha de emisién  09/10/2018

UNIVERSIDAD DF GRANA DA

Listado de transterencias en el fichero

BENERICIARIO —
< Nueva lransferendia

Dalos del beneficianio

CUENTADEABONO — concerTo — IMPGRTE —

("Campo obugatorio)

Nombre del beneficiario

Cuenta da abono (1BAN) =

Datos del Pago
Importe *:

Concepto:

pago experimentacion

Mostrar datos opclonales dal pago
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11. Volver a introducir un participante nuevo y asi todas las veces necesarias.
Cuando hayamos introducido todos los participantes, seleccionar “Guardar’.
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12. El resultado final quedaria de la siguiente forma:
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13. Seleccionar “Ficheros”-“Consultar”.

02 1086 22
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Creacién de ficheros Gesti6n y Envio de Ficheros  Envio de Ficheros de Consulta y Estados de Mantenimiento
Creados en Bankia Terceros. Ficheros
Adeudos ‘ Aareedores
Cansutsar Adjuntar y Enviar Ficheros Ficheros Enviades (Estad) v
iy Generados por Aplicaciones de Emiskin o2 Justificantes re———
e Eniar Tercercs.
ransfesencias Ficheros pendientes de firma oes
Pagos Domiciliados it Mandatos
Cheques { Pagarés e
Exportar
Ouplicar
Ficheros Recibidos Informacién Relativa a
Ficheros
Relacion de Ficheros Recibigos
Descarga de ficheros Norma 43 S
PECiGn de Norma 43 (Apeiiocical
Consults peticion de Norma 43
(Aperiddica)
PEORO N 0876 pago experimentacion EO00€
ISMAEL R 7271 pago experimentacion 6000€
JUAN 070021 pags expérimentacion 00€
MIGUEL 1117 pago experimentacion 00€
FRANCI 0223 pago experimentacion 0,06
JESUS J 15773 pago experimentacion M€

Editarmashvamente | Afladir | AMadirmasivamente

14. Seleccionar el tipo de fichero “PAGOS — transferencias™:
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Consultar ficheros creados

Fitror ficheros portipo: | Seluctions b de fcon:

cions tipo de fichero.
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15. El resultado seria el siguiente:

Y @ BankiaSA [ES] | i bank he eca a « 6
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Consultar ficheros creados

Filtrar ficheros portipo: | PAGOS - Transferencias. ~
NOMERE FICHERO — TIPO FICHERD FECHA — IMPORTE —
H ~ 39543 Transferencias 09/10/2018 52,00 EUR
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16. Seleccionar los 3 puntos y hacer los siguiente:
¢ Imprimir (documento que adjuntamos junto con el justificante de gasto),
® Descargar (se guardard en la carpeta TEMP)

& 5> C { @ BankiaSA [ES] | https 5 Moz i h eca a * @ : '
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Consultar ficheros creados

Filtrar ficheros por tipo: | PAGOS - Transferencias ~ ‘
Mostrando |10 | resultados Pigina [1 v | de2 >
NOMBRE FICHERO — TIPO FICHERD FECHA — IMPORTE —
H v 48447 Transferencias 22/11/2018 360,00 EUR
Transferencias 13/11/2018 126,00 EUR
Enviar
Transferencias. 14/11/2018 45,00 EUR
Modificar
Transferencias 13/11/2018 10,00 EUR
puplicar Transferencias 13/11/2018 160,00 EUR
Transferencias. 12/11/2018 20,00 EUR
Imprimir b Transferencias 06/11/2018 420,00 EUR
Eliminar Transferencias. 05/11/2018 208,00 EUR
Transferencias. 23/10/2018 128,00 EUR
Transferencias 17/10/2018 500,00 EUR
©2017 Bankia S.A Espafia. Todos los derechos reservados Auiso legal - Tablén de snuncios - Privacidad - Expacio MIFID - Tarifas - Seguridad - Atencion al cliente - Documentos PRIPS
[=  42447.xml ~ Mostrar tode | X
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17. Una vez que obtenemos el fichero XML (que se habia guardado en TEMP),
hay que abrirlo con Wordpad y cambiar el nimero de cuenta por la siguiente:
ES7320383505326400002689

D14 1200 4300 L4- 01540 16 0 17: 118

20022:techixodspain. 001.001.03">

09:37:53u</CrepTim>

>2018-10-08</RagdExctnDt>

VERSIDAD DE GRANA DA</Nm>

2202022 2| </ T22:0>

st/ BTC>

MY 100 = e} ®

18. Guardar.

19. Este fichero modificado es el que enviamos a mencar@ugr.es . También
enviamos la documentacion en formato papel al Servicio de Contabilidad y Presupuesto: el
justificante de gastos con los Recibis, copia de los Dnis, memoria del IP y copia de los datos
bancarios impresos en el punto 17.
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20. Recomendamos, ademds, escanear toda esta documentacion y remitirla a
investigacidon @ugr.es con la referencia del proyecto para proceder a su archivo en eProyecta
en espera de futuras subsanaciones.

Desde el Vicerrectorado de Investigacion queremos agradecer a la compafiera Rosa de la
Torre Prieto del Departamento de Psicologia Experimental la elaboracién de este Manual.
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