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1. Tutorial

1.1. Presentacion de Memorias de Seguimiento desde la Oficina Virtual.
La presentacion de memorias de seguimiento para los Proyectos de Investigacion de Excelencia sera iniciada
por el perfil Investigador Principal y finalizada por el perfil Representante Legal.

1.1.1. Perfil Investigador Principal

El Investigador Principal accedera a la Oficina Virtual mediante la Url:
https://www.juntadeandalucia.es/economiayconocimiento/oficinavirtual/ y pulsara sobre el botéon “Entrada
con Certificado”:

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y

EMPLEO
Oficina Virtual

Telefono Servicio Atencion al Ciudadano: 902 11 30 00 v 955 063 910
Manuales Herramientas Enlaces Registros publicos

JUNTR DE RNDALUCIA

9 La Junta > Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo > Oficina Virtual

Se encuentra usted en |2 Oficina Virtual de |a Consejeria de Economia, Innovacisn, Ciendia y Empleo. Esta Ventanilla le permitir izar sus trdmites de forma telematica, manteniéndole informado en todo

memento del estado de los mismos. Ofrece los siguientes servicios:

- Identificacién dnica v clasificacién de los procedimisntos (Incentivos, Registros, Autorizacionas, ...).

- Acceso con o sin certificado digital.

pleta y actuslizada del estado de los expedientes y trdmites en todos los procadimientos (acceso con Certificado Digital).
rga.

- Ay

UNA VEZ ACCEDA, SELECCIONE EN LA PARTE SUPERIOR DE LA PANTALLA EL TIPO DE PROCEDIMIENTO.
(Para saber qué certificados digitales son admitides consulte I F.A.Q.)

COMPRUEBE SU EQUIPO

Compruebe AQUI si su squipo as con las dades de firma elactrénica (raquiere el uso de un certificado digital valido). Sélo para usuarios que accedan a los procedimientos de: Puests en
Funcionamiento (PUES), Tramitador de Formacién Sectorial y Examen, i Registrs de c Hejas i Y Registro Andaluz de Certificados de eficiencia energética.

- AVISO INFORMATIVO: Se encuentra actuzlizada |s informacién de las FAQ en la que se han incluido dos nuevos anesxos relacionados con la matriz de compatibilidad del ciente de @firma 5 v las
instrucciones para |z instalacién y desinstalacién de una Maquina Virtusl Java.

En caso de duda o de necesitar més informacidn se puede consultar con el Servicio de Atencidn al Ciudadano en los teléfonos 902 11 30 00 y 955 063 910 o dirigirse al correo electrénico
buzonweb.sac.ceice@juntadeandalucia.es

L | & £ O

Entrada con Entrada sin Entrada con Informacién de
Certificado Certificado Localizador Procedimien tos
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Accedera con un certificado digital vigente y pulsara sobre la pestafia “Incentivos”:

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y

EMPLEO

JUNTR DE RMDALUCIA . - -
Oficina Virtual
Telefono Servicio Atencion al Ciudadano: 902 11 30 00 v 855 063 810

Manuales Herramientas Enlaces Registros publicos

9 La Junta > Economia, Innavacién, Ciencia y Empleo > Oficina Virtual > Procedimientos

Mis Tramites Declaraciones Habilitaciones Incentivos Inspecciones Registros

ra el interesado

Procedimisntos

Informacién del Usuario

Mombre: NIF/NIE:

_-
Modificar
Datos
Personales

Listado de procedimientos de mis trdmites accesibles

Buscar procedimients por nombre:

Nombre

Mo se han encontrade resultados

o

Informacién
de
Procedimien tos
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Seleccionara el procedimiento correspondiente “Agentes del Sistema Andaluz del Conocimiento — (convocatoria
2012)":

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y

EMPLEO

Oficina Virtual

Telefono Servicio Atencion al Ciudadano: 902 11 30 00 v 955 063 910
Manuales Herramientas Enlaces Registros publicos

JUNTR DE RMDALUCIA

9 La Junta > Economia, Innavacién, Ciencia y Empleo > Oficina Virtual > Procedimientos

Declaraciones

H permite acceder a lo

2]

Informacién
de
Procedimisntos

Informacién del Usuario

Mombra: HIF/NIE:

-
Maodificar
Datos
Personales

Listado de procedimientos de incentivos accesibles

Buscar procdimianto pornomera: [ |a,

Nombre -
- Programa Fomento Economia Social - Apayo a la incorporacién de personas socias
- Programa Fomento Economia Social - Asociacionismo
- Programa Fomento Economia Social - Contratacién de Gerentss y Personal Técnico Espacializado
- Selaccién parsonal investigader DOCTOR.Proyec. Investigacién Excelencia{conv 2012).
- Selaccién personal investigader EN FORMACION. Proyec.Invest.Excelencia(cony 2012)
-DL(2/2015) Auténemos Linea 1 - Fomento del trabajo auténame
-DL(2/2015) Auténomos Linea 2 - Promocién del trabajo auténoma

Agentes Sistema Andaluz del Conacimiente-Becarios Proy.Investigacién(conv.2008-2011)

Agsntes dal Sistema Andaluz dsl Conecimisnto - (convocataris 2012). |

Agentss del Sistema Andaluz del Conecimianto - (convocatoria 2013)

Incentivos TDT: Fase 1-Solicitud de incentivo con presentacién de presolicitud previa
Incentivos TDT: Fase 1-Solicitud diracta de incentivos (sin necesidad de presolicitud previa)
Incentivos TDT: Fase 2-Solicitud de incentivo con presentacién de presolicitud previa
Incentives TDT: Fase 2-Solicitud dirscts de incentivos (sin necesidad de presolicitud praviz)

Incentivos TDT: Fase 3-Solicitud de incentivo con presentacién de prasolicitud previa

Incentivas TDT: Fase 3-Solicitud directa de incentivos (sin presclicitud)

Justificacién de Incentivos a la Investigacién

RAPI - Convocatoria 2016: Linea Entidades Locales Auténomas (Orden de bases nimero 19 de 29/01/2016)
RAPI - Convocatoria 2016: Lines Guadalinfo (Orden de bases nimerc 19 de 25/01/2016)

Seleccién personal investigador DOCTOR. Proyec.Investigacién Excelencia(cony 2008-2011)

Subvencicnes s Entidades Locales Auténomas

QLOOLLLLOLLLLOLLLLLLLLLYLYL

Subvenciones actuaciones en centros difusién televisisn digital para liberacién del dividendo digital.

o

Informacién
de
Procedimientos
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Seleccionara la convocatoria correspondiente “2012 Proyectos de Investigacién de Excelencia” y accedera con
el perfil 'Investigador Principal':

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y

EMPLEO

Oficina Virtual

Teléfono Servicio Atencion al Ciudadano: 902 11 30 00 v 955 063 910
Manuales Herramientas Enlaces Registros publicos

JUNTR DE ANDALUCIA

9 La Junta > Economia, Innovacién, Ciencia y Empleo = Oficina Virtual > Procedimientos = Acceso a procedimiento

2 2 (&

Investigador Principal  Representants entidad  Volver

Acceso a: Agentes del Sistema Andaluz del Conocimiento - (convecatoria 2012).

La Consejeriz de Economis y Conocimiento le da la bienvenida a |a nueva aplicacién informitica para |a tramitacién v gestién de Ias solicitudes de incentivos a la investigacisn a disposicién de la comunidad cientifics
andaluza. Las actuaciones de apoyo a la investigacién, desarrollo e innovacién impulsadas a través de la Orden de 11 de diciembre de 2007 se enmarcan dentro de las directrices de la Ley 16/2007, de 3 de diciembre,
Andaluza de |a Ciencia y el Conodmiento, el Plan Andaluz de Investigacién, Desarrollo e Innovacién y en coherencia con el Programa Operativo FEDER-FSE de Andalucia 2007-2013 y sus instrumentos de aplicacion. El
propésite de este programa es incentivar la actividad investigadora y cientifica en Andalucia de forma que ésta alcance un mayor nivel competitive que le permita hacer frente a los nuevas retos del Espacio Europeo de
Investigacién. Para aclarar cualquier duda o dificultad que se le pueda presentar, tante en |2 comprensién de este programa; = |z hera de cumplimentar los farmularios o en cualquier otre aspecte, estamos a su
disposicién en =l teléfonc unice de informadén 302 11 30 00 de ests Consejeria. Secretaria General de Universidades, Investigacién y Tecnologia Direccién General de Investigacién y Transferencia del Conocimisnte

[ 2012 Proyectes de Investigacién de Excelencia [«] |
2 2 L*
Investigader Principal | Representante entidad  Volver
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Tras acceder con el perfil 'Investigador Principal' se visualizara la ventana de solicitudes Pendientes de
Presentacion. Pulsara sobre la pestafia “En Tramite” para visualizar las solicitudes en tramite:

Vg "\ Plataforma Comun de Tramitacién - Oficina Virtual

A 'CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEC

Teléfo ncién al Ciudadane: 902 11 30 00 y & 910

Agentes del Sistema Andaluz del Conocimientc convocatoria 2012).

Usted tiene 0 solici Utilice las fias v los botones O\ para trabajar con ellas.

I 1 .
f’ “ En Tramite 'I Resueltas T Todas
r | ——— |

B Permite buscar, consultar y tramitar los expadientes segin los criterios de busqueda indicados

Critarios de Busqueds

Modalidad de incentivo: Nombre entidad: En estado: | Tedos [=]
Gltima medificacién después del: 4
Resultados
No se ha realizado ninguna bisqueda.
- -
S = L
Buscar Limpiar Valver w231
solicitudes
existentes
“ [ 3

Pulsara sobre el botén “Buscar solicitudes existentes” y se listaran sus solicitudes en tramite.

Ve ™\ Plataforma Comun de Tramitacion - Oficina Virtual

A lCONSEJERfA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

n al Ciudadano: o

Agentes del Sistema Andaluz del ente onvocatoria 2012).

Usted tiene actualmente 0 solicitudes. Utilice las pestaias y los botones X\ para trabajar con ellas.

[ Pendientes de Presentacion | | Resueltas | Todas |

& parmite buscar, consultar y tramitar los expedientes segdn los citerios de bisqueda indicados

Criterios de Blisqueda

Modalidad de incentivo: Nombre entidad: En estado: | cualquiera [+]
Resultados
No se ha realizado ninguna busqueda.
~ -
a Y = L

Buscar Limpiar Volver v2.3.1
solicitudes
existentes

<« [ »
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Una vez listada la solicitud para la que debe presentar la memoria de seguimiento, pulsara sobre el boton
“Aporte de Documentacién”.

Plataforma Comun de Tramitacion - Oficina Virtual

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

Teléfono Servicio Atencién al Ciudadano: 9 910

Agentes del Sistema Andaluz del Conocimiento - (convocatoria 2012).

Usted tiene actualmente 10 solicitudes. Utilice las pestaiias y los botones 2 para trabajar con ellas.

| pendientes de Presentacion ’ l Resueltas | Todas

B rermite buscar, consultar y tramitar los expedientes seqiin los criterios de blisqueda indicados

Criterios de Busqueda

Modalidad de incentivo: Nombre entidad: En estado: | Cuclaiera [=]
Resultados
Solicitud Nombre Beneficiario Modalidad Incentiva Estado Fecha Presentacién Acciones
21872 UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCTA Excelencia PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL 04/02/2016 14:37 :\
21952 UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCIA Excelencia PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL 04/02/2016 14:49 :\ E‘ g
21992 UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCTA Excelencia PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL 04/02/2016 14:55 :\ E g
22072 UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCTA Excelencia PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL 18/02/2016 13:36 :\ @ g
22117 UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCTA Excelencia CONSULTAR SOLICITUD, PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL 08/03/2016 11:34 :\ @ g
Registros encontrados : 10. Mostrados del 1 al 5
12 b b
o=
Bus}ar Lu?puar vmr v2.4.0
solicitudes
existentes

T r

Se mostrard un mensaje indicando que se va a iniciar el aporte de documentacién. Se pulsara “Aceptar.”

Seleccionara la opcion 'Aporte de memorias de seguimiento':

A, Plataforma Comun de Tramitacién - Oficina Virtual

A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

r" a aportar

Seleccion de tipo de documento a aportar

©aporte de documentacién

@ pAporte de memorias de seguimiento

ACEPT AR
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Pulsara sobre el botén “+” para incorporar la memoria de seguimiento.

//'_-\\ Plataforma Comun de Tramitacién - Oficina Virtual

A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

Documentos a aportar

Memorias de seguimiento

_

FIRMAR CERRAR

Se abrira la pantalla para la incorporacion de la memoria de seguimiento.

Del listado disponible en el campo 'Tipo memoria de seguimiento'’, se seleccionara el valor correspondiente a la
memoria que se debe presentar:

/ '\ Plataform|

'

Memoria de seguimiento a aportar

CONSEJERIA
e F e r— | I=] |
Bocumento [ Examinar... ] e se ha seizccionsdo ningin archi'm“ S e e
Cédigo Seguro de Verificacian (CSV) | |
Documentos a af Q

ACEPTAR CANCELAR

+]-
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Se pulsara el botén “Examinar” para seleccionar el archivo correspondiente.
Importante: El formato de dicho archivo debe ser PDF.

Memoria de seguimiento a aportar

Tipo memoria de seguimiento | 32 memeria

Documento === sonado ningdn archivel Incorporar Documento
Cadige Seguro de Verificacion (CSV) [ ]

Una vez seleccionado el archivo se mostrara una alerta indicando que se debe pulsar el boton Incorporar

Documento para cargar el archivo en el sistema. Se pulsara “Aceptar”.

Pulse el botdn Incorporar Documente para cargar el archivo en el sistema
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A continuacion se pulsara el boton “Incorporar Documento”.

/ "\ Plataform

Memoria de seguimiento a aportar
A CONSEERA

Tipo memoria de seguimiento | 32 memoris

Documento [ oxaminar | emors.pdt Incorporar Documento I

Cédigo Seguro de Verificacion (CSV) |

|

Documentos a ap Q

ACEPTAR CANCELAR

+]-

Se mostrara un mensaje indicando que el archivo se ha adjuntado correctamente. Pulsar “Aceptar”.
Se mostrara un mensaje indicando que el archivo se ha adjuntado correctamente. Pulsar “Aceptar”.

Finalmente, una vez que se ha seleccionado el tipo de memoria de seguimiento y se ha incorporado el
documento, se pulsara “Aceptar”:

.... Plataform,

A CONSEJERIA

Memoria de seguimiento a aportar

Tipo memoria de seguimiento | 32 memoris

Dacuments P—— TIncorporar Documento

Cédigo Sequro de Verificacién (CSV) |

Documentos a af Archivo Memoria! 3.pdf

@

T

CANCELAR
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Se podra visualizar el documento incorporado previo a firmarlo. Para ello se pulsara el boton “Ver”:

/"\ Plataforma Comutn de Tramitacién - Oficina Virtual
A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

[7] 33 memoria

1]

D 0s a aportar

Se visualizara el documento incorporado:

Ao Plataform;

Contenido fichero electronico

" A CONSEJERIA

Documentos a ag

32 memoria

+]-]

210 %297 mm

CERRAR
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Si se necesita modificar el documento incorporado, antes de firmarlo, se marcara la casilla correspondiente y

won,

se pulsara el boton “-:

/"\ Plataforma Comun de Tramitacion - Oficina Virtual

A " CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

Documentos a aportar

Memorias de s=guimiento

33 memoria =

u=

FIRMAR CERRAR |

Habra que afadir de nuevo el documento correspondiente.

Importante: Una vez firmado el documento no se podra incorporar de nuevo otra memoria del mismo tipo, es
decir, si se ha incorporado y firmado la 12 Memoria, ya no se podra volver a incorporar. El documento quedara
registrado en el sistema.

Finalmente se procedera a firmar el documento incorporado. Para ello se pulsara el botén “Firmar”:

/"\ Plataforma Comun de Tramitacion - Oficina Virtual

A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

Documentos a aportar

Memorias de seguimiento

[ 32 memoria B

1]

FIRMAR CERRAR
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Se mostrard un mensaje indicando que va a finalizar el proceso de firma. Se pulsara “Aceptar”:

Va a finalizar el proceso de firma, ¢ esta usted seguro?

Se procedera a la firma del documento, seleccionando el certificado digital correspondiente.

Finalmente se mostrara el siguiente mensaje, indicando que es necesaria la firma del Representante Legal para
finalizar la presentacién de la documentacion en el Sistema:

/\ Plataforma Comun de Tramitacién - Oficina Virtual

A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

T Ate 000y s10

La pr i6n de la d acién aportada no se dara
por finalizada sin la intervencién y firma de su representante
legal

-

Volver
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Al pulsar “Volver” en la pantalla anterior, se visualizard de nuevo el listado de solicitudes en tramite
correspondiente al usuario autenticado:

/\ Plataforma Comun de Tramitacion - Oficina Virtual
‘ CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO
910

Servicio Atencién al Ciudadano: 902 11

Agentes del Sistema Andaluz del Conocimiento - (convocatoria 2012).

Usted tiene actualmente 10 solicitudes. Utilice las pestaiias y los botones 2 para trabajar con ellas.

| pendientes de Presentacion l ] Resueltas | Todas

B rermite buscar, consultar y tramitar los expedientes seqiin los criterios de blisqueda indicados

Criterios de Busqueda

Modalidad de incentivo: Nombre entidad: En estado: | Cuclaiera [=]
Resultados

Solicitud Nombre Beneficiario Modalidad Incentiva Estado Fecha Presentacién Acciones
21872 UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCTA Excelencia PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL 04/02/2016 14:37 :\ F_
21952 UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCIA Excelencia PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL 04/02/2016 14:49 :‘ E‘ g
21992 UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCTA Excelencia PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL 04/02/2016 14:55 :\ E‘ g
22072 UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCTA Excelencia PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL 18/02/2016 13:36 :\ E g
22117 UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCTA Excelencia CONSULTAR SOLICITUD, PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL 08/03/2016 11:34 :\ E g

Reqgistros encontrados : 10. Mostrados del 1 al 5

12 Fk

=
~ - e v2.4.0
Buscar Limpiar Volver
solicitudes
existentes

Ya no estara disponible el boton “Aporte de documentacion” para la solicitud para la que el Investigador acaba
de presentar la memoria.

Una vez que el Representante Legal firme la memoria y por tanto finalice el tramite de presentacion, la
funcionalidad de Aporte de documentacion estara de nuevo habilitada para el Investigador Principal.
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El Investigador podra consultar la documentacion incorporada en su solicitud mediante el botdén
“Consultar_Documentos”:

/\ Plataforma Comun de Tramitacion - Oficina Virtual

A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

910

Telé > Atencién al Ciudadano: 902 11 30 00 y

Agentes del Sistema Andaluz del Conocimiento - (convocatoria 2012).

Usted tiene actualmente 10 solicitudes. Utilice las pestaiias y los botones 2 para trabajar con ellas.

[ Pendientes de Presentacion ’ I Resueltas [ Todas

B rermite buscar, consultar y tramitar los expedientes seqiin los criterios de blisqueda indicados

Criterios de Busqueda

Modalidad de incentivo: Nombre entidad: En estado: | Cuclaiera [=]
Resultados
Solicitud Nombre Beneficiario Modalidad Incentiva Estado Fecha Presentacién Acciones
21872 UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCTA Excelencia PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL 04/02/2016 14:37 E
21952 UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCTA Excelencia PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL 04/02/2016 14149 | b [X] £
21992 UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCTA Excelencia PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL 04/02/2016 14:55 :‘ E g
22072 UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCTA Excelencia PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL 18/02/2016 13:36 :\ E g
22117 UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCTA Excelencia CONSULTAR SOLICITUD, PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL 08/03/2016 11:34 :\ @ g
Registros encontrados : 10. Mostrados del 1 al 5
12 kbl
-
Bus}ar Lum\;mr Vgier v2.4.0
solicitudes
existentes

Se visualizara la documentacion presentada para dicha solicitud. Se podra visualizar o descargar cada
documento utilizando los botones habilitados para ello:
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Documentos

Descripcian

Datos personales del solicitante.

Declaraciones responsables del representante legal: Excelencia.
Prueba aporte doc3

Prueba aporte doc2

Datos personales del representante legal.

Prueba aporte docl

Memoria Cientifico Técnica del proyecto

Proyecto de investigacién de excelencia

Memorias de seguimiento

Descripcién Fecha Firma

13 memoria 16/05/2016

23 memoria 16/05/2016
Volver

Fecha Firma Document:
16/05/2016 3 @
16/05/2016 3 Eﬂ
16/05/2016 3 @
16/05/2016 3 @
16/05/2016 3 Eﬂ
16/05/2016 j @
16/05/2016 3 @
16/05/2016 3 @

Documento

B

By
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1.1.2. Perfil Representante Legal

El Representante Legal accedera a la Oficina Virtual mediante la Url:
https://www.juntadeandalucia.es/economiayconocimiento/oficinavirtual/ y pulsara sobre el boton “Entrada
con Certificado”:

/\ CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y

EMPLEO
Oficina Virtual

Telefono Servicio Atencion al Ciudadano: 902 11 30 00 v 955 063 910
Manuales Herramientas Enlaces Registros publicos

JUNTR DE RNDALUCIA

9 La Junta > Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo > Oficina Virtual

Se encuentra usted en la Oficina Virtual de la Consejeria de Economia, Innovacién, Ciencia y Empleo. Esta Ventanilla le permitira realizar sus trémites de forma telematica, manteniéndole infarmado en tado

memento del estado de los mismos. Ofrece los siguientes servicios:

- Identificacién dnica v clasificacién de los procedimisntos (Incentivos, Registros, Autorizacionas, ...).
- Acceso con o sin cartificado digital.

- Informacién completa y actuslizada del estado de los expedientes y trdmites en todos los procedimientos (acceso con Certificado Digital).
- Presentacidn totalmente telematica o presencial con precarga.

- Ayuda en linea para facilitarle el uso de ests Ventanilla.

UNA VEZ ACCEDA, SELECCIONE EN LA PARTE SUPERIOR DE LA PANTALLA EL TIPO DE PROCEDIMIENTO.
(Para saber qué certificados digitales son admitides consulte I F.A.Q.)

COMPRUEBE SU EQUIPO

Compruebe AQUI si su squipo as con las dades de firma elactrénica (raquiere el uso de un certificado digital valido). Sélo para usuarios que accedan a los procedimientos de: Puests en
Funcionamiento (PUES), Tramitador de Formacién Sectorial y Examen, i Registrs de c Hejas Y Registro Andaluz de Certificados de eficiencia energética.

- AVISO INFORMATIVO: Se encuentra actuzlizada |s informacién de las FAQ en la que se han incluido dos nuevos anesxos relacionados con la matriz de compatibilidad del ciente de @firma 5 v las

instrucciones para |z instalacién y desinstalacién de una Maquina Virtusl Java.

En caso de duda o de necesitar més informacidn se puede consultar con el Servicio de Atencidn al Ciudadano en los teléfonos 902 11 30 00 y 955 063 910 o dirigirse al correo electrénico
buzonweb.sac.ceice@juntadeandalucia.es

2 2 - (7]

Entrada con Entrada sin Entrada con Informacién de
Certificado Certificado Localizadar Procedimientos
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Accedera con un certificado digital vigente y pulsara sobre la pestafia “Incentivos”:

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y

EMPLEO

JUNTR DE RMDALUCIA . - -
Oficina Virtual
Telefono Servicio Atencion al Ciudadano: 902 11 30 00 v 855 063 810

Manuales Herramientas Enlaces Registros publicos

9 La Junta > Economia, Innavacién, Ciencia y Empleo > Oficina Virtual > Procedimientos

Mis Tramites Declaraciones Habilitaciones Incentivos Inspecciones Registros

ra el interesado

Procedimisntos

Informacién del Usuario

Mombre: NIF/NIE:

_-
Modificar
Datos
Personales

Listado de procedimientos de mis trdmites accesibles

Buscar procedimients por nombre:

Nombre

Mo se han encontrade resultados

o

Informacién
de
Procedimien tos
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Seleccionara el procedimiento correspondiente “Agentes del Sistema Andaluz del Conocimiento - (convocatoria
2012)":

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y

EMPLEO

Oficina Virtual

Telefono Servicio Atencion al Ciudadano: 902 11 30 00 v 955 063 910
Manuales Herramientas Enlaces Registros publicos

JUNTR DE RMDALUCIA

9 La Junta > Economia, Innavacién, Ciencia y Empleo > Oficina Virtual > Procedimientos

Declaraciones

H permite acceder a lo

2]

Informacién
de
Procedimisntos

Informacién del Usuario

Mombra: HIF/NIE:

-
Maodificar
Datos
Personales

Listado de procedimientos de incentivos accesibles

Buscar procdimianto pornomera: [ |a,

Nombre -
- Programa Fomento Economia Social - Apayo a la incorporacién de personas socias
- Programa Fomento Economia Social - Asociacionismo
- Programa Fomento Economia Social - Contratacién de Gerentss y Personal Técnico Espacializado
- Selaccién parsonal investigader DOCTOR.Proyec. Investigacién Excelencia{conv 2012).
- Selaccién personal investigader EN FORMACION. Proyec.Invest.Excelencia(cony 2012)
-DL(2/2015) Auténemos Linea 1 - Fomento del trabajo auténame
-DL(2/2015) Auténomos Linea 2 - Promocién del trabajo auténoma

Agentes Sistema Andaluz del Conacimiente-Becarios Proy.Investigacién(conv.2008-2011)

Agsntes dal Sistema Andaluz dsl Conecimisnto - (convocataris 2012). |

Agentss del Sistema Andaluz del Conecimianto - (convocatoria 2013)

Incentivos TDT: Fase 1-Solicitud de incentivo con presentacién de presolicitud previa
Incentivos TDT: Fase 1-Solicitud diracta de incentivos (sin necesidad de presolicitud previa)
Incentivos TDT: Fase 2-Solicitud de incentivo con presentacién de presolicitud previa
Incentives TDT: Fase 2-Solicitud dirscts de incentivos (sin necesidad de presolicitud praviz)

Incentivos TDT: Fase 3-Solicitud de incentivo con presentacién de prasolicitud previa

Incentivas TDT: Fase 3-Solicitud directa de incentivos (sin presclicitud)

Justificacién de Incentivos a la Investigacién

RAPI - Convocatoria 2016: Linea Entidades Locales Auténomas (Orden de bases nimero 19 de 29/01/2016)
RAPI - Convocatoria 2016: Lines Guadalinfo (Orden de bases nimerc 19 de 25/01/2016)

Seleccién personal investigador DOCTOR. Proyec.Investigacién Excelencia(cony 2008-2011)

Subvencicnes s Entidades Locales Auténomas

QLOOLLLLOLLLLOLLLLLLLLLYLYL

Subvenciones actuaciones en centros difusién televisisn digital para liberacién del dividendo digital.

o

Informacién
de
Procedimientos
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Seleccionara la convocatoria correspondiente “2012 Proyectos de Investigacién de Excelencia” y accedera con

el perfil 'Representante Entidad':

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y

EMPLEO
Oficina Virtual

Telefono Servicio Atencion al Ciudadano: 902 11 30 00 v 955 063 910
Manuales Herramientas Enlaces Registros publicos

9 La Junta > Economia, Innavacién, Ciencia y Empleo > Oficina Virtual > Procedimientos > Acceso a pracedimiento

JUNTR DE RMDALUCIA

Acceso a procedimiento

de convocatoria ¥ perfil con la que se accede al procedimiento

-
Investigador Principal

Acceso a: Agentes del Sistema Andaluz del Conocimiento - (convocatoria 2012).

2 L4

Representante entidad  Vaolver

La Consejeria de Economia y Conocimiento le da s bienvenids a |a nueva splicacién informatica para la tramitacion v gestisn de las solicitudes de incentivos = |2 investigacién a disposicion de s comunidad cientifica

andaluza. Las actuaciones de apoyo a |a investigacién, desarrollo e innovacion impulsadas = través de |z Orden de 11 de diciembre de 2007 se enmarcan dentro de |as directrices de

la Ley 16/2007, de 3 de dicdembre,

Andaluza de la Ciencia y el Conocimiento, el Plan Andaluz de Investigacidn, Desarrallo e Innovacién y en coherancia con el Programa Operativo FEDER-FSE de Andalucia 2007-2013 y sus instrumentos de aplicacién. €l
propésito de este programa es incentivar |a actividad investigadera y cientifica en Andalucia de forma que ésta alcance un mayor nivel competitivo que e permita hacer frants s los nuevos retos del Espacio Europeo de
Investigacin. Pars aclarar cuslauisr duda o dificultad qus 5= Is pusda presentar, tanto =n la compransion de sste programa. = la hors de cumplimentar [os farmularios o en cuslauier otro aspacts, estames = su

disposicién en el teléfono unico de informacién 902 11 30 00 de esta Consejeria. Secretaris General de Uni 6n y T

iz Direccién General de Investigacién y Transferencia del Conocimiento

2012 Proy de
\

i6n de i E||

Investigador Principal

2 &

Representante entidad | Volver

Tras acceder con el perfil 'Representante Entidad' se visualizara la ventana de solicitudes Pendientes de
Presentacion. Pulsara sobre la pestafia “En Tramite” para visualizar las solicitudes en tramite:
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/ ™\ Plataforma Comun de Tramitacién - Oficina Virtual

A 'CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEC

=l Giudadane: 10
Agentes del ema Andaluz del [ e - (convocatoria
Usted tiene 0 solici Utilice las fias y los botones . para trabajar con ellas.
—
f' “ En Tramite 'l Resushas | Todas
¥ 1 }

H Permite buscar, consultar y tramitar los expadientes segiin los criterios de bisquada indicados

Critarios de Busqueds

Modalidad de incentivo: Nombre entidad: En estado: | Tedos [=]
Gltima medificacién después del: 4
Resultados
No se ha realizado ninguna bisqueda.
- -
S = &
Buscar Limpiar Valver w231
solicitudes
existentes
« 0 v

Pulsara sobre el botén “Buscar solicitudes existentes” y se listaran las solicitudes en tramite:

/ ™\ Plataforma Comiin de Tramitacion - Oficina Virtual

A lCONSEJERfA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

al Ciudadano: 10

Usted tiene actualmente 0 solicitudes. Utilice las pestaias y los botones X\ para trabajar con ellas.

[ Pendientes de Presentacion | | Resueltas | Todas |

B parmite buscar, consultar y tramitar los expedientes segin los criterios de bisqueda indicados

Criterios de Bisqueda

Modalidad de incentivo: Nombre entidad: En estado: | cualquiera [+]
Resultados
No se ha realizado ninguna busqueda.
. -
a Y = L

Buscar Limpiar Volver v2.3.1
solicitudes
existentes

. i )
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Aquellas solicitudes para las que el Investigador haya presentado documentacion, tendran disponible la accion
“Aporte de Documentacién”, indicando que debe ser finalizada por el Representante Legal:

Vg ™\ Plataforma Comiin de Tramitacién - Oficina Virtual
A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

Teléfono Servicio Atencién al Ciudadano: 902 11 30 00 y 355 063 910

Agentes del Sistema Andaluz del Conocimiento - (convocatoria 2012).

Usted tiene actualmente 14 solicitudes. Utilice las pestaias y los botones 2\ para trabajar con ellas.

[ Pendientes de Presentacion | | Resueltas | Todas |

B permite buscar, consultar y tramitar los expedientes segin los criterios de busqueda indicados

Criterios de Bisqueda

Modalidad de incentivo: Nif Investigador: Nombre investigador:

En estado: [ Cuzlguisra

Resultados

Solicitud + Modalidad Incentive = Nif Investigador & Nombre Investigador Estado

Fecha Presentacian Acciones
- [Ee!
22152 Excelencia PRESENTACION CON CERTIFICADC DIGITAL, CONSULTAR SOLICITUD 22/03/2016 13:30 =i
J—
22192 Excelencia CONSULTAR SOLICITUD, PRESENTACION CON CERTIFICADC DIGITAL 03/05/2016 17:23 =i
=
22193 Excelencis CONSULTAR SOLICITUD, PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL 16/05/2016 13:49
=
22232 Excelencis PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL, CONSULTAR SOLICITUD 12/05/2016 13:31 T
g dos : 14. dos del 11 al 14

M4 123

\n
~ = L
Buscar Limpiar Volver

v2.4.0
solicitudes

existentes

i

Pulsar el boton “Aporte de Documentacion”. Se mostrara un mensaje indicando que se va a iniciar el aporte de
documentacion. Pulsar 'Aceptar'.

Se visualizara la ventana de aporte de documentacion, listando aquellos documentos que estén pendiente de la
firma del Representante Legal:

/_\ Plataforma Comun de Tramitacion - Oficina Virtual

A CONSEJERIADE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

Documentos a aportar

32 memoria

B

FIRMAR CERRAR
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Se podra visualizar cada documento pulsando el botdn “Ver”:

/'-'\ Plataforma Comun de Tramitacion - Oficina Virtual

A " CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

32 memoria

a aportar

Memorias de seguimiente

Finalmente se procedera a firmar el documento. Para ello se pulsara el boton “Firmar”:

e, Plataforma Comtin de Tramitacién - Oficina Virtual

A " CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

32 memoria

a aportar

Memorias de seguimiente

)

Se mostrara un mensaje indicando que va a finalizar el proceso de firma. Se pulsara “Aceptar”:

Va afinalizar el proceso de firma, ¢ estd usted segura?
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Se procedera a la firma del documento, seleccionando el certificado digital correspondiente.

Finalmente se mostrara un mensaje indicando que el proceso de firma ha finalizado y que el documento ha
sido registrado en @ries:

Ve \ Plataforma Comun de Tramitacién - Oficina Virtual

A 'CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

Teléfono S cio Atencidn al Ciudadane: 902 11 30 00 y 95 210

- Documento Memoria3.pdf registrado en @ries con nimero
2000000

&

volver

Al pulsar “Volver” en la pantalla anterior, se visualizara de nuevo el listado de solicitudes en tramite:

/ ™\ Plataforma Comun de Tramitacién - Oficina Virtual
A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

n al Ciudadano: o

Agentes del Sistema Andaluz del ent onvocatoria 2012).

Usted tiene I 14 solicif Utilice las

fias y los botones . para trabajar con ellas.

I Pendientes de Presentacién § ! Resueltas T Todas |

B Permite buscar, consultar y tramitar los expadientes segin los criterios de busqueda indicados
Critarios de Busqueds

Modalidad de incentivo: Nif Investigador: Nombre investigador:

En estado: | Cuzlguicra [=]

Resultados

Solicitud Modalidad Incentive Nif Investigador Nombre Investigador Estado Fecha Presentacién ¥ Acciones

.

22152 Excelenciz PRESENTACION COM CERTIFICADO DIGITAL, CONSULTAR SOLICITUD 22/03/2016 13:30 r

=

22192 Excelencia CONSULTAR SOLICITUD, PRESENTACICGN CON CERTIFICADO DIGITAL 03/05/2016 17:23 B r

=

22232 Excelencia PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL, CONSULTAR SOLICITUD 12/05/2016 13:31 - r

=

22193 Excelencia CONSULTAR SOLICITUD, PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL 16/05/2016 13:49 - r

gi dos : 14. dos del 11 al 14
44 12 3
™ a 2.4.0
Buscar Limpiar Valver v
solicitudes
existentes
. i )
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El Representante Legal podra consultar la documentacion asociada a cada solicitud mediante el botdn
“Consultar_Documentos”:

Vg "\ Plataforma Comun de Tramitacién - Oficina Virtual
A CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

Teléfo encién al Ciudadane: 302 00y 9 10

Usted tiene I 14 solicit Utilice las fias v los botones O\ para trabajar con ellas.

[ Pendientes de Presentacién § ! Resueltas T Todas |

B Permite buscar, consultar y tramitar los expadientes segin los criterios de busqueda indicados

Critarios de Busqueds

Modalidad de incentivo: Nif Investigador: Nombre investigador:

En estado: | Cuzlguicra [=]

Resultados

Solicitud Modalidad Incentive Nif Investigador + Nombre Investigador Estado Fecha Presentacién  + Accionss
22152 Excelencia PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL, CONSULTAR SOLICITUD 22/03/2016 13:30 3
22192 Excelencia CONSULTAR SOLICITUD, PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL 03/05/2016 17:23 3
22232 Excelencia PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL, CONSULTAR SOLICITUD 12/05/2016 13:31 j
22193 Excelencia CONSULTAR SOLICITUD, PRESENTACION CON CERTIFICADO DIGITAL 16/05/2016 13:43 3

Registros encontrados : 14. Mostrados del 11 al 14

M4 123
- -
- “ 2.4.0
Buscar Limpiar Volver v2.4.
solicitudes
existentes
« i ’

Se visualizara la documentacion presentada de la solicitud seleccionada. Se podra visualizar o descargar cada
documento utilizando los botones habilitados para ello:

Documentos
Descripcidn Facha Firma Documento
Datas personales del solicitants. 16/05/2016 3 Eﬂ
Declaraciones responsables del representante legal: Excelencia. 16/05/2016 j EI
Prueba aporte doc3 16/05/2016 3 Eﬂ
Prueba aporte doc2 16/05/2016 3 @
Datos personales del representante legal. 16/05/2016 j Eﬂ
Prueba aporte doci 16/05/2016 3 @
Memoria Cientifico Técnica del proyecto 16/05/2016 3 @
Proyecto de investigacién de excelencia 16/05/2016 3 Eﬂ
Memorias de seguimiento
Descripcion Fecha Firma Documente
12 memoria 16/05/2016 3 EI
22 memoria 16/05/2016 3 @
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