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INSTRUCCIONES DE EJECUCION Y JUSTIFICACION
Proyectos de I+D+i en el marco del Programa Operativo
FEDER Andalucia 2014-2020
Convocatoria 2018

Version: 1
Fecha: 13 de Mayo 2020.
Unidad de origen: Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia

Por Resolucion de 14/01/2020 de la Rectora de la Universidad de Granada, se resolvio
con caracter definitivo la convocatoria de 23 de marzo de 2018 de ayudas en
concurrencia competitiva a proyectos de 1+D+1 en el marco del Programa Operativo
FEDER Andalucia 2014-2020.

Las presentes instrucciones se publican en cumplimiento de lo establecido en el
apartado 9 de dicha Resolucion, que delega en el Vicerrector de Investigacion y
Transferencia la regulacién de las condiciones de ejecucién y modificacion de los
proyectos. Su objetivo es completar la regulacion que establecen tanto las bases de la
convocatoria como la resolucion definitiva de adjudicacion.

El presente documento consta de tres partes:

1. La primera parte se refiere a todo lo relativo a la ejecucion del proyecto y las
posibles modificaciones que pueden plantearse.

2. Lasegunda parte se refiere a las reglas de elegibilidad del gasto.

3. Latercera parte esta dedicada al seguimiento y la justificacion de las ayudas
concedidas.

1. PRIMERA PARTE: MODIFICACIONES DEL PROYECTO.

Sélo podran modificarse las condiciones de ejecucion aprobadas en los casos permitidos en
la convocatoria y en las presentes instrucciones, siempre que no afecten a los objetivos
perseguidos por la ayuda ni dafien derechos de terceros, y sean sobrevenidas y no
previsibles al inicio del proyecto.

Las solicitudes que supongan un cambio en las condiciones de la resolucion de concesion
deberan ser presentadas al menos 2 meses antes del final del periodo de ejecucion del
proyecto.
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Las solicitudes de modificacion deberan efectuarse por el investigador/a principal utilizando
los modelos disponibles en la web del Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia:
https://investigacion.ugr.es/ayudas/plan-andaluz/feder-primera

Para el caso de proyectos con dos investigadores/as principales, deberdn contar con la firma
de ambos. La decisién adoptada por el Vicerrectorado acerca de cualquier cambio se
notificara al investigador/a que figure como interlocutor a través de la aplicacion
eProyecta/ portal del investigador de la Universidad de Granada.

Los cambios efectuados respecto a la solicitud inicial, hayan sido solicitados
expresamente 0 no (algunos cambios no requieren autorizacion), deberan incorporarse
al informe final, en los apartados existentes para tal fin, para facilitar su seguimiento.

Las dudas o consultas deben hacerse, preferentemente, a través de los buzones de
correo electrénico del personal del Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia.

1.1 MODIFICACION EN LA DISTRIBUCION DEL PRESUPUESTO
DE LA AYUDA CONCEDIDA.

El importe aprobado para gastos directos de ejecucion podra aplicarse a cualquiera de
los gastos elegibles de acuerdo con las necesidades del proyecto, no precisando
autorizacion previa por parte del Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia.

No obstante, sélo se podran realizar trasvases de fondos entre la partida de gastos de
personal a la partida de gastos de ejecucion (y viceversa también) hasta un maximo del
50% del importe adjudicado a la partida que se minora.

Cualquier cambio respecto a los gastos contemplados en el presupuesto de la solicitud
inicial del proyecto debera reflejarse, en los correspondientes informes, justificando su
necesidad para la consecucion de los objetivos del proyecto.

12 MODIFICACION DEL PLAZO DE EJECUCION DEL
PROYECTO (PRORROGAS).

Cuando surjan circunstancias cientifico-técnicas concretas como consecuencia de las
cuales no sea posible la ejecucion de la actividad dentro del periodo previsto, el
investigador/a principal podra solicitar la ampliacion del periodo de ejecucién del
proyecto. Dicha solicitud debera ser presentada al menos 2 meses antes del final del
periodo de ejecucion del proyecto.

No se autorizaran ampliaciones que excedan de 1 afio de la duracion inicial del
proyecto. La solicitud de ampliacion del periodo deberad solicitarse utilizando los
modelos disponibles en la pagina web y contendré la siguiente informacion:
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e Justificacion cientifico-técnica razonada y detallada de la necesidad de la
ampliacion del plazo de ejecucion, incluyendo las razones que han motivado el
retraso en la ejecucion de los objetivos del proyecto.

e Propuesta detallada de actividades a desarrollar y presupuesto de gastos a
ejecutar para conseguir el cumplimiento de los objetivos pendientes.

Los proyectos de las modalidades Puente 0 H2020 se pondran prorrogar un maximo de
6 meses siempre que dicha prorroga sea necesaria para la participacion del equipo
investigador en el proyecto de la convocatoria nacional o europea a que esta obligado.

En cualquier caso, por Resolucion motivada del Vicerrector de Investigacion y

Transferencia podré prorrogarse de oficio el plazo de ejecucion de los proyectos cuando
causas sobrevenidas retrasen o dificulten su ejecucion.

1.3 MODIFICACION EN LA COMPOSICION DEL EQUIPO
INVESTIGADOR

a) Cambio del Investigador/a Principal

Salvo baja temporal prolongada o definitiva por motivos de salud o pérdida de
vinculacion, no se puede autorizar la sustitucion del 1.P. o colP, ya que este cambio
supone un cambio en los aspectos fundamentales de las condiciones de ejecucion
aprobadas y de los criterios de evaluacion que dieron origen a la concesion.

Si el proyecto ha sido aprobado con un Gnico IP no podra autorizarse la incorporacion
de un IP2, al considerarse esta modificacion un cambio en los aspectos fundamentales
de las condiciones de ejecucion aprobadas.

b) Altas/Bajas de los miembros del Equipo de Investigacion

Con carécter general, una vez evaluado el proyecto y concedida la ayuda, las
modificaciones en el equipo de investigacion solo se autorizaran en casos debidamente
justificados, debidos a causas sobrevenidas y siempre que no afecten a la ejecucion del
proyecto.

Como criterio general, solo se podra autorizar la incorporacion de nuevos investigadores
en el equipo de investigacion para sustituir bajas de otros miembros del equipo
producidas por pérdida de vinculacion temporal o definitiva. También se autorizara de
forma general el cambio al equipo de investigacion de personas que en la solicitud
figuraban en el equipo de trabajo si en el momento de la solicitud de cambio, cumplen
los requisitos establecidos en la convocatoria para acceder a esta condicion.

Ademas de los cambios en el equipo expresados anteriormente, de manera excepcional
se podra autorizar la incorporacion de un maximo de 2 nuevos investigadores/as en el
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equipo de investigacion cuando acrediten una contribucion continuada y necesaria para
la ejecucion del proyecto y una dedicacion significativa al mismo. En la solicitud se
debera justificar la necesidad de incorporacion, detallando las tareas y actividades
concretas a las que va a contribuir el nuevo investigador/a que no puedan ser cubiertas
por el resto de miembros del equipo de investigacion.

La incorporacion del nuevo investigador/a se podra solicitar utilizando el formulario
disponible en la pagina web del Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia. La
solicitud la presentara el investigador/a principal firmada y registrada y en el caso de
proyectos con 2 IP’s firmada también por éste, adjuntando el curriculum (si es un alta),
documento que justifique la vinculacién del nuevo investigador/a (contrato, si no es
funcionario) y la firma del nuevo investigador. Si no pertenece a la UGR, debera contar
con la autorizacion de su entidad de adscripcion.

c) Altas/Bajas de los miembros del Equipo de trabajo

Se seguirdn los mismos criterios vistos en el apartado anterior para los cambios del
equipo investigador.

2. SEGUNDA PARTE: REGLAS DE ELEGIBILIDAD DEL GASTO.

Se consideran gastos subvencionables aquellos que de manera indubitada respondan a la
naturaleza de la actividad subvencionada, resulten estrictamente necesarios y se realicen
en el plazo de ejecucion del proyecto.

Todas las actividades necesariamente se han de ejecutar y desarrollar integramente
dentro del plazo de ejecucion de la ayuda, por lo que no se admitiran gastos de
actividades que se desarrollen una vez finalizada la ejecucion del proyecto.

2.1 Gastos de Personal

Los gastos de personal podrén referirse a personal investigador doctor o titulado
superior universitario y a personal técnico. No se admitird la contratacién de personal
para la gestion administrativa del proyecto.

El personal podra incorporarse al proyecto durante todo o parte del tiempo de duracion
del mismo, preferiblemente en dedicacion completa.

El proceso de contratacion se realizara a través del procedimiento selectivo establecido
por la Universidad de Granada para el personal investigador y técnico con cargo a
proyectos de investigacion. El proceso de solicitud de plazas por los investigadores
principales, documentacion a presentar y demas normativa relacionada, esta disponible
en la direccion web: https://investigacion.ugr.es/recursos-humanos/personal/solicitud



https://investigacion.ugr.es/recursos-humanos/personal/solicitud

* X
=

*

UNIVERSIDAD * *

DEGRANADA A Junta de Andalucia X " o
Consejeria de Economia, Conocimiento,

Empresas y Universidad UNION EUROPEA

Fondo Europeo de Desarrollo Regional

La dedicacion del personal contratado podréa ser compatible con la participacién en la
realizacion de trabajos cientificos, técnicos o artisticos a que se refiere el articulo 83 de
la Ley Orgénica de Universidades, siempre que sean compatibles con el contrato de
trabajo y previa autorizacion del investigador/a principal.

El coste de los contratos de personal en cémputo anual, incluidas las retribuciones
brutas y los costes de seguridad social, seran los siguientes:

e Personal investigador/a principal de la modalidad de investigadores emergentes:
35.000€

e Personal de apoyo con categoria Doctor: 30.000€

e Personal de apoyo con categoria de titulado superior universitario: 25.000€

e Personal técnico de apoyo con titulacion de Formacion Profesional o
Bachillerato: 20.000€

En el caso de contratos a tiempo parcial, en general solo se podran hacer contratos por
la mitad de la jornada a tiempo completo. Los contratos con una dedicacion horaria
inferior seran excepcionales y deberan ser expresamente autorizados por el Vicerrector
de Investigacion y Transferencia, previa solicitud motivada del investigador/a principal.

2.2 Gastos de Ejecucion

a) Costes totales de adquisicién de equipamiento, alquiler, instrumental y
material inventariable necesario para la actuacion.

Los gastos en el concepto de adquisicion de equipamiento deberan realizarse lo antes
posible. De acuerdo con las bases de la convocatoria, en ningin caso serd admisible la
adquisicion de material inventariable durante los dos Gltimos meses de duracion del
proyecto.

Se incluyen en esta partida los gastos de reparacion y mantenimiento de equipamiento
cientifico e informatico utilizado directamente en la ejecucién del proyecto.

No se aceptard la adquisicion de mobiliario de oficina aunque si el mobiliario de
laboratorio. No se financiara la compra de bienes usados.

b) Suministros y productos similares, excluyendo material de oficina.

Debe quedar descrito el gasto y estar perfectamente vinculado al proyecto, evitando
referencias genericas.

Se admiten, entre otros los siguientes gastos, siempre que estén directamente
relacionados con la ejecucién del proyecto: fotocopias, memoria ram, disco duro
externo, teclado, ratéon, webcam, ampliacion de memoria externa, bateria externa,
consumibles de laboratorio, productos quimicos y otros materiales necesarios para su
ejecucion.
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Los gastos generales de material de oficina no tendran cabida en esta partida ni tampoco
el material fungible informatico: téner, cartuchos de tinta y cd.

c) Costes de conocimientos técnicos y patentes adquiridas u obtenidas por
licencia de fuentes externas. Costes de solicitud y otros costes asociados a la
proteccion de la propiedad industrial o intelectual.

d) Costes de contratacion de servicios externos, consultorias y subcontratacion
asi como gastos derivados de la utilizacién de los servicios generales de
investigacion de la Universidad de Granada, conforme a las tarifas oficiales
aprobadas por esta Universidad.

e) Gastos de viajes y dietas.

Se podran imputar gastos originados por los componentes del equipo de investigacion,
del equipo de trabajo, o personal contratado con cargo a la ayuda, que tengan relacién
indubitada con el proyecto subvencionado, derivados de estancias breves en otros
centros de investigacion (duracion méxima de tres meses), viajes, desplazamientos,
dietas, cuotas de inscripcién en cursos de corta duracion (maximo 30 horas), congresos
y jornadas.

Los gastos de viaje, alojamiento y manutencion que se imputen al proyecto se
liquidaran de acuerdo con lo establecido en las Normas para la liquidacion y
tramitacion de indemnizaciones por razon de servicio de la Universidad de
Granada que estén en vigor. Sin perjuicio de los gastos de manutencidén que puedan
corresponder con cargo al concepto de viajes y dietas, no seran elegibles gastos de
comidas de trabajo y atenciones de caracter protocolario.

La actividad necesariamente se debe desarrollar dentro del periodo de ejecucién del
proyecto. Las inscripciones realizadas durante la ejecucion del proyecto para eventos
que tengan lugar fuera de la fecha de ejecucion no seran elegibles.

Los viajes cuya finalidad sea la asistencia a tribunales de tesis no son gastos
elegibles con cargo a estos proyectos.

Los seguros de asistencia sanitaria solo seran elegibles en caso de viajes a otros paises
con los que no sea valida la Tarjeta Sanitaria Europea o la Seguridad Social no haya
suscrito convenio que comprenda la cobertura sanitaria. En este caso, debe acreditar la
vinculacion del gasto al proyecto. Debe indicar el motivo por que se suscribe, acreditar
su vinculacion con el proyecto y justificar la obligatoriedad en su caso.
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f) Gastos de organizacion de actividades de transferencia: difusion y
divulgacion cientifica relacionados directamente con el proyecto como la
organizacion de congresos, simposios, cursos, seminarios, jornadas, foros y
exposiciones, edicion de libros, paginas web y cualquier otro que se derive
directamente de la actuacion y sean necesarios para su ejecucion.

Estos gastos deberéan estar incluidos en la solicitud y en los correspondientes informes
de seguimiento cientifico-técnico, debiendo quedar clara a través de la documentacion
justificativa la relacion indubitada con el proyecto. No seran elegibles gastos de
comidas de trabajo y atenciones de caracter protocolario. Cualquier actividad o
material de difusién debera incluir publicidad de la financiacion de la Junta de
Andalucia y los fondos FEDER de acuerdo al articulo 15.h de esta convocatoria.

g) Publicaciones y difusion de resultados, incluidos aquellos que pudieran
derivarse de la publicacion en revistas de acceso abierto.

Los gastos de publicacidn solo son elegibles si existe difusion asociada y demostrable.
Dentro de estos gastos se incluyen:

- Gastos de revision del lenguaje de manuscritos. Traducciones.

- Gastos de publicacion en revistas cientificas, en revistas en acceso abierto y
los derivados de la incorporacion a repositorios de libre acceso

- Gastos de publicaciones, incluyendo las derivadas de jornadas técnicas y
congresos financiadas con cargo al proyecto.

- Poster para congresos.

En todos los casos, sera preciso que las publicaciones deriven directamente de la
actividad cientifica desarrollada en el proyecto y se haga constar, en el listado de
agradecimientos, en primer lugar la referencia del mismo asi como el organismo
financiador.

h) Gastos de Formacién de corta duracion (maximo de 30 horas lectivas o
equivalente a 1 crédito ECTS - European Credit Transfer System-) e
imprescindibles para la ejecucion del proyecto.

No seran imputables en esta actuacion honorarios por participacion en
actividades cientifico-técnicas ni pagos a conferenciantes. En los informes
cientifico-técnicos se debera indicar y explicar brevemente su necesidad en el
marco del proyecto.

i) Servicios de mensajeria directamente relacionados con la ejecucion del
proyecto.
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Todos los gastos se tramitardn de acuerdo con el procedimiento establecido en la
normativa de Gestion Econdmica de la Universidad de Granada vigente.

En ningln caso se imputardn en los proyectos los siguientes gastos:

Gastos de comidas y atenciones de caracter protocolario.

Material de oficina y téner.

Inversiones en maquinarias y bienes usados.

Viajes para asistencia a tribunales de tesis y en general cualesquiera otros
gastos no relacionados con el proyecto.

2.3 Publicidad de la subvencion

Con las instrucciones recogidas en este documento, se pretende garantizar una buena
difusion e informacion acerca de las obligaciones y responsabilidades de los distintos
beneficiarios de estas ayudas en relacidn con la financiacion del FEDER. Asimismo, se
pretende potenciar la comunicacion hacia el publico en general, de modo que se
incremente su percepcion del papel que juegan los fondos europeos, en concreto el
FEDER, en su realidad cotidiana y en la mejora de su calidad de vida, para aumentar asi
el conocimiento y la afeccion con Europa.

Ademas, el beneficiario debe adoptar las siguientes medidas de difusion para dar la
adecuada publicidad al caracter publico de la financiacion de la actividad.

En las publicaciones que deriven directamente de la actividad cientifica desarrollada en
el proyecto, se hard constar en el listado de agradecimientos en primer lugar al
organismo financiador.

Ademas, en el material inventariable adquirido, los contratos, pagina web y demas
resultados o actividades de difusiébn a los que pueda dar lugar el proyecto
subvencionado, también debera mencionarse a la entidad financiadora.

Concretamente el texto a utilizar y que debera figurar de forma facilmente visible es:

Financiado por: FEDER/Junta de Andalucia-Consejeria de Economia y
Conocimiento/ Proyecto (indicar referencia).

Ademas, si fuera posible, deberan figurar en un lugar bien visible los siguientes logos :

* K

* *
* *

Junta de Andalucia * *
.. P _— * p Kk

Consejeria de Economia, Conocimiento,

Empresas y Universidad UNION EUROPEA

Fondo Europeo de Desarrollo Regional
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3. TERCERA PARTE: SEGUIMIENTO Y JUSTIFICACION DE
LOS PROYECTOS APROBADOS. COMPENSACIONES
DOCENTES.

El Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia es el érgano competente para el
seguimiento cientifico-técnico de las actividades, a través de informes cientifico-
técnicos de seguimiento intermedio y final que obligatoriamente deberan presentarse..

2.1 Presentacion de Informes

El Vicerrectorado de Investigacién y Transferencia publicara en la pagina web del
Vicerrectorado, que también sera comunicada a través de la aplicacion eProyecta/portal
del investigador, el periodo en el que los investigadores/as principales deberan
presentar el informe cientifico-técnico intermedio y/o final.

Todos los informes deberan adjuntarse utilizando los formatos disponibles en la pagina
web del Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia.

Los modelos de informes cientifico-técnico y final contendran los siguientes apartados:

Datos del proyecto incluyendo las posibles modificaciones.

Personal activo en el proyecto.

Resumen del proyecto para Difusién Publica.

Progreso Yy resultados del proyecto incluyendo informacién sobre problemas o
modificaciones del plan de trabajo.

Difusién de resultados derivadas exclusivamente del proyecto.

Impacto de los resultados (s6lo informes finales).

Gastos realizados.

Modificaciones realizadas respecto a la solicitud inicial.

Cualquier modificacion del proyecto respecto a la solicitud inicial debe indicarse en los
informes, en los apartados existentes para tal fin, indicando detalladamente las razones
de haber realizado dicho gasto y su necesidad para las actividades realizadas en el
proyecto.

Compensaciones docentes por la ejecucion del proyecto.
La ejecucion de proyectos de las modalidades Frontera y Retos de la presente
convocatoria, podran dar derecho a reducciones docentes en los términos que se

establezcan en el Plan de Ordenacion Docente de la Universidad de Granada.

Granada, 14 de mayo de 2020.
Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia



